
 

Obec Domaňovce 

Smernica o používaní vlastných cestných motorových 
vozidiel pri pracovných cestách 

Článok I 

Účel a predmet internej smernice 

1. Z dôvodu jednotných podmienok používania vlastných cestných motorových vozidiel pre 
zabezpečenie úloh obce vydáva Obec Domaňovce túto internú smernicu o používaní 
vlastných cestných motorových vozidiel pri pracovných cestách. 

2. Účelom tejto internej smernice je zabezpečiť jednotnú úpravu riadenia, koordináciu, 
vykonávania a kontroly používania vlastných cestných motorových vozidiel pri 
pracovných cestách.  

3. Interná smernica upravuje poskytovanie náhrad výdavkov za používanie vlastných 
cestných motorových vozidiel pri tuzemskej pracovnej ceste.  

Článok II. 

Rozsah platnosti 

1. Podľa tejto internej smernice sa poskytuje náhrada výdavkov za používanie vlastných 
cestných motorových vozidiel 

 Zamestnancom obce 

 Starostke obce 

 Poslancom obecného zastupiteľstva. 

Článok III. 

Vymedzenie pojmov 

1. Vlastné cestné motorové vozidlo – každé cestné motorové vozidlo okrem cestného 
motorového vozidla, ktoré poskytne obec osobám podľa čl. II. ... bez ohľadu na 
vlastníctvo tohto cestného motorového vozidla.  

2. Počet kilometrov – skutočný počet prejdených kilometrov počas celej doby trvania 
tuzemskej pracovnej cesty . V záujme hospodárnosti sú osoby podľa čl. II.  povinné 
využiť najkratšiu, najrýchlejšiu a najhospodárnejšiu trasu do miesta konania pracovnej cesty.  

3. Cena pohonnej látky - cena pohonnej látky preukázaná dokladom o kúpe, z ktorého 
je zrejmá časová súvislosť s konanou pracovnou cestou (ďalej „doklad o kúpe“). Pri 
používaní vlastného cestného motorového vozidla denne na kratšie pracovné cesty sa 
cena pohonnej látky preukáže jedným dokladom o kúpe z príslušného kalendárneho 
mesiaca pred vyúčtovaním pracovnej cesty. 
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a. Viacero dokladov o kúpe pohonnej látky 

Ak je predložených viacero dokladov o kúpe pohonnej látky, z hľadiska zjednodušenia sa 
na výpočet použije priemerná cena pohonnej látky vypočítaná aritmetickým priemerom. 

b. Nepreukázanie ceny pohonnej látky dokladom okúpe 

Ak cena pohonnej látky nebude preukázaná dokladom o kúpe z akéhokoľvek  dôvodu na 
výpočet sa použije cena pohonnej látky, ktorá platila v čase nástupu na pracovnú cestu, 
ktorú zisťuje a uverejňuje Štatistický úrad Slovenskej republiky . 

Časom nástupu na pracovnú cestu sa rozumie prvý deň pracovnej cesty. 

Webová stránka ŠÚ SR, na ktorej sú uverejnené ceny pohonných látok: www. statistics. sk 

Článok IV. 

Podmienky použitia vlastného cestného motorového vozidla 

1. Starostka obce môže použiť vlastné cestné motorové vozidlo  s písomným súhlasom 
zástupcu starostky obce. 

2. Zamestnanci obce a poslanci OZ môžu vlastné cestné motorové vozidlo použiť so 
súhlasom starostky obce. V prípade neprítomnosti starostky obce súhlas udelí zástupca 
starostky obce. 

3. Pre použitie vlastného cestného motorového vozidla na pracovnej ceste musia byť 
splnené tieto podmienky:  

 uzavretie dohody o použití vlastného motorového vozidla, 

 oprávnenie k riadeniu motorového vozidla a ďalšie potrebné doklady-kópia vodičského 
preukazu, 

 zaplatené povinné zmluvné poistenie – kópia poistnej zmluvy a  kópia dokladu o zaplatení, 

 cestné motorové vozidlo je vo vyhovujúcom technickom stave – kópia dokladu o technickej 
kontrole a emisnej kontrole. 

4. Dohoda sa uzatvára písomnou formou  na funkčné obdobie starostky obce a poslancov 
OZ a počas trvania pracovného pomeru zamestnancov obce. 

5. V cestovnom príkaze je potrebné zaznačiť číslo dohody o použití cestného motorového 
vozidla na pracovnú cestu. 

6. Vzor dohody o použití vlastného cestného motorového vozidla na tuzemské pracovné 
cesty  tvorí prílohu tejto internej smernice.  

7. Po ukončení pracovnej cesty je potrebné do 10 pracovných dní predložiť vyúčtovanie 
náhrad na tlačive „Cestovný príkaz“. 

8. Pri použití vlastného motorového vozidla denne na kratšie pracovné cesty je možné 
predložiť vyúčtovanie pracovných ciest najneskôr do konca kalendárneho mesiaca 
nasledujúceho po kalendárnom mesiaci, v ktorom vola pracovná cesta skončená. 
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Článok V. 

Rozsah náhrad 

1. Pri používaní vlastného motorového vozidla na služobné účely patrí náhrada za: 

- spotrebované pohonné látky, 

- základná náhrada pre osobné cestné motorové vozidlá, 

- potrebné vedľajšie výdavky. 
2. Náhrada za spotrebované pohonné hmoty na 1 km sa vyráta: 

priemerná spotreba PHL uvedenej v technickom preukaze x cena pohonnej látky/100 

3. Sumu základnej náhrady pre cestné motorové vozidlá ustanoví opatrenie, ktoré vydá 
ministerstvo. 

4. Potrebné vedľajšie výdavky - pri použití vlastného cestného motorového vozidla má 
zamestnanec nárok aj na preukázané potrebné vedľajšie výdavky, ako sú napr. – poplatok 
za parkovanie, poplatok za diaľnicu, za použitie tunela, kompy a pod..) 

Článok VI. 

Preukázateľnosť výdavkov 

1. V prípade použitia vlastného cestného motorového vozidla na pracovnej ceste je 
potrebné preukázať cenu pohonnej látky. V prípade nepreukázanie ceny pohonnej látky 
spoločnosť postupuje podľa článku III, bodu 3.b.  

Článok VII. 

Záverečné ustanovenia 

1. Smernica bola schválená obecným zastupiteľstvom uznesením č. 11/2015 dňa 2.3.2015. 
2. Smernica nadobúda účinnosť dňom schválenia obecným zastupiteľstvom. 
3. Zmeny v tejto smernici sa budú realizovať formou písomných dodatkov alebo 

schválením novej smernice. 

 

V Domaňovciach dňa    2.3.2015                                                              Ing. Martina Bednárová                                                                                                                  
starostka obce 

 

Príloha k internej smernici: 

1. Dohoda o použití vlastného motorového vozidla na tuzemskú pracovnú cestu . 


